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インフォメーション・トータル・システム株式会社は、新型コロナウイルスが国内において更に感染拡大する可能性があ

ることに鑑み、社内外への感染被害抑止と当社各拠点（錦糸町本社・各得意先社内）に勤務する従業員の安全確保の観

点から、追加で実施する施策も含め、本日より次の対応を講じることにしましたのでお知らせします。 
 

記 
 
１．勤務形態について 
（１）交通混雑を避けるための「時差出退勤」の積極的な実施 

  ・特に乗降客の多い主要駅を経由する路線の利用者（東京駅、新宿駅、品川駅、横浜駅、上野駅等） 
（２）「在宅勤務」の積極的な実施 

  ・作業状況に応じて会社から各自に支給しているノートパソコンを自宅に持ち帰り遠隔にて作業を実施 

   （個人情報保護、機密保持の観点から自宅にある個人のパソコンは使用不可） 
 
２．会議／セミナー／研修／出張／外出／宴席等について 
（１）社内会議の自粛 
（２）リモートでの会議実施の推奨 

  ・得意先様との打合せ等に関しては Skype などを利用しての実施を推奨 
（３）社外での会議／セミナーへの参加自粛 
（４）不要不急の出張および外出の自粛 
（５）宴席等の自粛 

（６）その他人が大勢集まる場所等への参加、立ち入りの自粛 

 
３．予防対策および拡散対策 
（１）マスク着用（社内外） 
（２）手洗いを強く推奨 
（３）毎朝の検温を実施 

・37.5℃以上の発熱の場合は出社停止、その後医療機関の診断を受けること 

（受診の際にはなるべく自家用車またはタクシーで行くこと）＊電車、バスはなるべく利用しないように 

・平熱より１℃以上高い場合は自宅待機（４日間以上続く場合は医療機関を受診すること） 

・体調不良および咳などの風邪のような症状が見られる場合は出社停止 

（４日間以上続く場合は医療機関を受診すること） 

（５）感染の確認または疑いがある人に関しては１４日以上の出社停止とする 

（６）身近に感染者または濃厚接触者と認定された人がいる場合は、その旨を会社に報告 

（７）空気清浄機の常時稼働 

（８）出社、外出先からの帰社の際、除菌スプレーの使用（コート、スーツ類等） 

（９）社内換気の遂行（１時間～２時間に１０分程度の換気） 



４．その他 
（１）当社来訪者への対応 
 ・マスク着用にて来訪をお願いします 
 ・来訪者の発熱／中国を含む海外滞在歴（過去 2 週間以内）の確認をお願いする場合があります。 

 ・当社の人においてもマスク着用にて応対する旨の通達 
（２）得意先様常駐の従業員は上記以外に各得意先様の実施規定を遵守すること 

（３）上記内容に該当する休暇については特別措置休暇とする（有給扱い） 

 
当社は、今後も社内外への感染被害抑止と従業員の安全確保を最優先に、政府での発生段階区分に合わせた行動

計画と当社対応方針に基づき、必要な対応を実施してまいります。 

従業員の皆様におかれましては、まず感染しない、感染させないという気持ちで取り組んで下さい。 
また協力会社を含む、関係各社に対しても状況に応じては協力要請をお願いする場合があります。 

何卒ご理解を賜りますようお願い申し上げます。 

 


